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Reporte Red Interna de Corresponsales
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Reporte N.°  


2. Dependencia:  
1. Fecha: 

3. Título: Máximo 70 caracteres.



4. Descripción: Adjunte aquí el texto de su reporte, el cual debe tener máximo 3.500 caracteres.












5. Material anexo: (Fotografía, video, audios, documentos, etc.)

Adjunte aquí los créditos respectivos de este material y envíe los anexos en adjunto al correo de la RIC.

[bookmark: _GoBack]

6. Autoría y aprobación del reporte


Nombre del corresponsal o autor: 
     

Nombre del director que aprueba esta publicación: 











INSTRUCTIVO

· Este formato se debe diligenciar de manera digital. Debe ser enviado a través de correo electrónico y remitido al Departamento de Comunicación y Publicaciones al correo ric@ucentral.edu.co con 10 días hábiles de anticipación al suceso informativo.  Si se trata de información urgente, se debe enviar lo más pronto posible.
· En el espacio 3 se debe especificar el título del reporte que envía.
· En el espacio 4 describa brevemente la información que desea divulgar, respondiendo las preguntas quién, qué, cuándo, dónde, cómo y por qué. Adjunte cifras y datos que soporten tal información.
· En el espacio 5 describa el material de apoyo del evento, lanzamiento, mención y otros.. Si este material incluye fotos, estas deben ser enviadas en formato TIF o JPG, con resolución mínima de 300 dpi.
· En el espacio 6 es indispensable incluir el nombre del corresponsal que remite el reporte y el nombre del jefe inmediato que aprobó la divulgación de esta información
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