
¿Cómo realizar la 
automatrícula?
Aquí te explicamos, paso a paso, 

cómo realizarla de forma 
rápida y ágil. 



Ingresa al portal web de la Universidad Central.1.

https://www.ucentral.edu.co/


Haz clic en la opción Estudiantes, ubicada en la parte superior 
izquierda de la pantalla.2.



Luego, en la sección Autogestiona tus solicitudes fácilmente, 
haz clic en el ícono del Portal de servicios.3.

Recuerda que debes iniciar sesión con 
tu cuenta de correo institucional.



Al ingresar, selecciona la opción Matrícula. Luego, haz clic en 
Automatrícula Pregrado o Matrícula Posgrados, según 
corresponda.

4.



A continuación, verás un aviso con tu nombre y plan de estudio. 
Haz clic en el botón COMENZAR MATRÍCULA. 5.



Al ingresar, en MI PLAN DE ESTUDIOS, verás las asignaturas 
disponibles para matrícula.6.

Selecciona las casillas de las asignaturas 
que deseas cursar. Así podrás visualizar 

los horarios disponibles.



En la opción ELECTIVA GENERAL, podrás buscar y seleccionar 
las asignaturas electivas (tipología L).7.

Ingresa el código de 
la asignatura. Luego, 

en "Campus", 
selecciona la opción 

SC y haz clic en el 
botón Buscar.



Haz clic en la flecha ubicada debajo del cuadro de selección 
para ver la cantidad de cupos libres y la descripción del grupo 
de la asignatura seleccionada.

8.



Recuerda que si se presenta cruce de horario, deberás 
realizar los ajustes correspondientes para poder 
continuar con el registro.

9.

En la opción ver 
detalle puedes 

consultar el cruce 
correspondiente 

En el horario 
también puedes 

validar las 
asignaturas que 

tienen cruce. Estas 
están representadas 

con el ícono



En Selección de asignaturas, a la derecha, verás el calendario 
ajustable (por día, semana o mes) para consultar tu horario 
mientras inscribes las asignaturas.

10.

Haz clic en 
Ver resumen 
para visualizar 
las asignaturas 
seleccionadas.



En Resumen de asignaturas, verás las asignaturas 
seleccionadas, junto con su número de créditos y tipología. 
En el calendario, a la derecha, puedes consultar el horario 
de cada una.

11.



Si estás de acuerdo con la selección de asignaturas, 
haz clic en el botón Validar matrícula, ubicado en la 
parte superior derecha.

12.



En Validación matrícula, verás un mensaje. 
Haz clic en el botón Confirmar y finalizar.13.



Al confirmar y finalizar, en la parte inferior de la pantalla, 
encontrarás tu orden de pago y el horario, disponibles 
para descargar.

14.



En la opción Impresión y generación de recibos, haz clic en 
Impresión recibos para generar tu recibo de pago.15.

El recibo estará 
disponible de 

acuerdo con la 
fecha de 

publicación del 
Calendario de 

matrícula.

Puedes consultar el calendario en: 
https://www.ucentral.edu.co/estudiantes/calendario-matricula

https://www.ucentral.edu.co/estudiantes/calendario-matricula
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Descarga el recibo. Allí se especifican las fechas de pago y las 
entidades bancarias habilitadas para realizar la transacción.16.

123456789



También puedes consultar, descargar y pagar el recibo de 
pago desde la opción Generación de recibos y pago en línea 
del portal web de la Universidad.

17.

Ingresa a: https://www.ucentral.edu.co/vfa/generacion-recibos-pago-linea
y dirígete a la sección Pago en línea, luego, Módulo 2. 

Allí encontrarás los botones Pago en línea y Recibo de pago. 
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Proceso Dependencia Contacto

Claves de acceso Dirección de Tecnología 
Informática soportesistemas@ucentral.edu.co

Créditos con 
instituciones 
financieras

Dirección de Apoyo 
Financiero Estudiantil solicitud.credito@ucentral.edu.co

Crédito Icetex Dirección de Apoyo 
Financiero Estudiantil creditoicetex@ucentral.edu.co

Fechas y aplicación 
de pagos Dirección de Tesorería tesoreria@ucentral.edu.co

Plataforma de 
solicitudes 

académicas (PSA)

Coordinación de Registro 
Académico orientacionpsa@ucentral.edu.co

Apoyo Financiero Dirección de Apoyo 
Financiero Estudiantil apoyofinancieroestudiantil@ucentral.edu.co

Inquietudes 
plataforma de 

automatrícula y 
proceso de 
matrícula

Coordinación de Registro 
Académico matricula@ucentral.edu.co

Si necesitas más 
información, 

comunícate con 
las siguientes 
dependencias: 

mailto:soportesistemas@ucentral.edu.co
mailto:solicitud.credito@ucentral.edu.co
mailto:creditoicetex@ucentral.edu.co
mailto:tesoreria@ucentral.edu.co
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¡Mantén actualizados tus datos 
personales para asegurar una 

comunicación oportuna y efectiva 
en caso de ser necesario!
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